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Положение о комиссии по зачислениям, переводам и восстановлениям
 в число обучающихся ЧПОУ «ГГТТ»

Настоящее Положение о комиссии по зачислениям, переводам и восстановлениям в число обучающихся ЧПОУ «ГГТТ» (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", В соответствии с Приказом Минобрнауки России от 14.06.2013г. №464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования», Уставом техникума и Положением о порядке и основании перевода, отчисления и восстановления обучающихся ЧПОУ «Горский гуманитарно-технический техникум».

1. Общие положения
1.1. В настоящем Положении используются следующие термины:
1.1.1. Перевод обучающегося:
- перевод в техникум лица, обучающегося в другой образовательной организации, реализующей образовательную программу соответствующего уровня;
- перевод для получения образования по другой профессии, специальности и (или) направлению подготовки, в том числе изменение направленности (профиля) в рамках одного направления подготовки (специальности), по другой форме обучения (очной, очно-заочной, заочной).
1.1.2. Восстановление в число обучающихся - восстановление для получения образования лица, ранее отчисленного из техникума.
1.1.3. Результаты освоения – результаты освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ в ЧПОУ «ГГТТ» и других организациях, осуществляющих образовательную деятельность.
1.1.4. Зачет результатов освоения – подтверждение оценки освоения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ в ЧПОУ «ГГТТ» полученной в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность, в том числе полученной и в ЧПОУ «ГГТТ»
1.1.5. Документы, подтверждающие результаты освоения –диплом о среднем профессиональном образовании, справка об обучении, содержащая информацию о перечне освоенных обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики с указанием трудоемкости и полученных оценок, документ о квалификации, содержащий информацию о трудоемкости освоенной дополнительной образовательной программы.
1.2. Настоящее Положение определяет состав, полномочия и порядок деятельности комиссии по зачислениям, переводам и восстановлениям в число обучающихся ЧПОУ «ГГТТ» (далее – Комиссия или КЗПиВ). 
2. Состав Комиссии
2.1. Состав Комиссии образуется единая для всех специальностей и направлений подготовки и образовательным программам.
2.2. В состав Комиссии включаются:
председатель – заместитель директора по УР;
заместитель председателя –специалист по кадровой работе;
члены Комиссии – преподаватели.
При необходимости уточнения содержания учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик, изученных обучающимся на предыдущем этапе образования, Комиссией может быть привлечен соответствующий педагогический работник с правом совещательного голоса. 
2.3. Из числа работников структурного подразделения приказом директора назначается секретарь Комиссии.
2.4. Персональный состав Комиссии утверждается приказом директора на очередной учебный год. Персональные изменения состава Комиссии утверждаются приказом директора.

3. Полномочия и порядок работы комиссии
3.1. Комиссия рассматривает вопросы о возможности:
- перевода студентов из других образовательных организаций в ЧПОУ «ГГТТ»
- восстановления в число студентов ЧПОУ «ГГТТ» лиц, ранее отчисленных из ЧПОУ «ГГТТ»
- перевода студентов для получения образования по другой профессии, специальности и (или) направлению подготовки, в том числе изменение направленности (профиля) в рамках одного направления подготовки (специальности), по другой форме обучения (очной, очно-заочной, заочной);
- зачета результатов освоения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик, дополнительных образовательных программ в рамках академической мобильности обучающихся;
- зачета результатов освоения студентами ЧПОУ «ГГТТ» зачисленных на первый курс, учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик, дополнительных образовательных программ, освоенных в ЧПОУ «ГГТТ» или других образовательных организациях.
3.2. Комиссия реализует следующие функции:
3.2.1. Принимает к рассмотрению заявления с приложением документов, предусмотренных соответствующими локальными актами ЧПОУ «ГГТТ».
3.2.2. Принимает решения об установлении эквивалентности ранее освоенных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик составляющим рабочего учебного плана образовательной программы (с учетом формы обучения), по которой студент (аспирант) обучается или будет обучаться.
3.3. В случае признания эквивалентности учебные предметы, курсы, дисциплины (модули), практики подлежат зачету.
3.4. В случае неэквивалентности учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик принимается решение о необходимости изучения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик частично или в полном объеме.
3.5. При несовпадении формы промежуточной аттестации (зачет вместо экзамена) по учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям), практикам данная дисциплина должна быть зачтена в полном объеме за исключением самостоятельной работы обучающегося, выделенной для подготовки к промежуточной аттестации в форме экзамена (как правило, 1 з.е.).
3.6. Обучающийся может отказаться от зачета результатов освоения ранее изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик. В этом случае обучающийся должен в письменном виде сообщить об этом Комиссии.
3.8. В приеме документов может быть отказано, если:
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
- пропущены сроки приема документов;
- рассмотрение данного заявления не отнесено к компетенции Комиссии.
	3.9. Решение Комиссии оформляется протоколом её заседания (Приложение 1).
	3.10. Нумерация протоколов ведется отдельно по каждой Комиссии от начала учебного года.
3.11. В каждом протоколе должны быть указаны: порядковый номер протокола; дата и место заседания; количество и перечень (ФИО, должность) присутствующих на заседании членов Комиссии; рассматриваемые заявления и документы; принятые решения.
	3.12. Протоколы хранятся в соответствии с утвержденной номенклатурой дел университета.
3.13. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нём присутствуют не менее двух третей от общего числа членов Комиссии.
3.14. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости.
	3.15. Обжалование решения КЗПиВ осуществляется путем подачи заявления на имя директора техникума не позднее 10 календарных дней с даты заседания Комиссии. Рассмотрение заявления об обжаловании решения КЗПиВ осуществляется в сроки, установленные для рассмотрения обращений граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Заключительные положения
4.1. Положение о комиссии по зачислениям, переводам и восстановлениям в число обучающихся ЧПОУ «ГГТТ» вступает в силу после утверждения на Педсовете техникума и со дня издания приказа директором техникума.
4.3. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся решением Педсовета.



Приложение 1

ПРОТОКОЛ № ___  
заседания комиссии по зачислению, переводам и восстановлению (КЗПиВ)

____________________________________________________________________________
(по специальности и направлению подготовки или по каждой образовательной программе, или по ряду специальностей и направлений подготовки, или по ряду образовательных программ)
____________________________________________________________________________

						

Комиссия в составе:
Председатель: ________________
			ФИО, должность
Заместитель председателя:  ________________
			   		ФИО, должность
Члены:
1. _____________________
		ФИО, должность
2. _______________________
ФИО, должность
Секретарь: ___________________
			ФИО, должность
рассмотрела заявление студента(ки) _____________________________________________ 
                                                                                                                         (ФИО студента)
о зачислении в порядке перевода из другой организации / переводе / восстановлении студента в техникум
на (в) ________________________________________________________ форму обучения
                                                (очная, очно-заочная, заочная)
по направлению подготовки (специальности) ______________________________________
                                                                                                            (код и наименование направления (специальности))
на ___ курс ___ группу по договору на обучение. 
	В комиссию представлены следующие документы (лишнее вычеркнуть):
· личное заявление на имя директора;
· копия паспорта;
· копии лицензии и свидетельства об аккредитации образовательной организации, в которой обучается студент; 
· заверенная копия зачетной книжки; 
· заверенная копия учебной карточки; 
· выписка из приказа об отчислении; 
· диплом о высшем образовании, диплом о среднем профессиональном образовании, справка об обучении, содержащая информацию о перечне освоенных обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики с указанием трудоемкости и полученных оценок, документ о квалификации, содержащий информацию о трудоемкости освоенной дополнительной образовательной программы.


[bookmark: _GoBack]Комиссия постановила:
1. Зачесть ________________________________________________________________ 
                                                                                 (ФИО студента)
результаты освоения ранее изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик:
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик
	Общий объем[footnoteRef:1], з.е. [1:  Общий объем ранее изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик в соответствии с учебным планом по направлению подготовки (специальности), реализуемом в ЧПОУ «ГГТТ»] 

	Ранее освоено
	Результат освоения (зачет, «отлично», «хорошо», «удовлетворительно»)

	
	
	часы / з.е.
	%
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	


2. Зачесть частично _________________________________________________________
                                                                                 (ФИО студента)
результаты освоения ранее изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик:
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик
	Общий объем1, з.е.
	Ранее освоено
	Результат освоения (зачет, «отлично», «хорошо», «удовлетворительно»)

	
	
	часы / з.е.
	%
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	


3. Учебные предметы, курсы, дисциплины (модули), практики, необходимые для изучения  частично или в полном объеме _______________________________________:
                                                    					(ФИО студента)
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик
	По учебному плану
	Форма промежуточной аттестации

	
	з.е.
	

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	…
	
	
	

	ИТОГО:
	
	





4.[footnoteRef:2] Рекомендовать зачислить в порядке перевода из другой организации / перевести / восстановить студента(ку) _____________________________________ в техникум на (в) [2:  В случае невозможности зачисления / перевода / восстановления п.4 излагать в следующей редакции:

«4. Зачисление / перевод / восстановление студента (ки) _____________________________________ в 
                                                                              				(ФИО студента)                                                      
Техникум на (в) _____________________________________________________________ форму обучения
                                                                                              (очная, очно-заочная, заочная)
по направлению подготовки (специальности) ______________________________________________________
                                                                                                      		(код и наименование направления (специальности)
на ___ курс ___ группу  по договору на обучение в связи с __________________________ не возможно.»
				                                                                     указать причину] 

                                                                              (ФИО студента)                                                      
_____________________________________________,_________________ форму обучения
                            )                   (очная, очно-заочная, заочная)
по направлению подготовки (специальности) ______________________________________
                                                                                                         (код и наименование направления (специальности))
на ___ курс ___ группу  по договору на обучение / с обучением по индивидуальному учебному плану[footnoteRef:3]. [3:  В случае необходимости разработки индивидуального учебного плана.] 




Председатель		__________________			______________________
					подпись					ИОФ
Зам. председателя	__________________			______________________
					подпись					ИОФ

Члены комиссии	__________________			______________________
					подпись					ИОФ
__________________			______________________
					подпись					ИОФ

Секретарь		__________________			______________________
					подпись					ИОФ







